
 

Prüfungsanerkennung über PLUSonline 
Leitfaden für Studierende 

Curricularkommission Geographie 

 
Um Prüfungen aus früheren/anderen Studien an anerkannten Bildungseinrichtungen für das aktuelle 
Studium anerkennen und diese ins PLUSonline-System aufnehmen zu lassen, ist folgende Vorge-
hensweise notwendig: 
 
 
Schritt 1: Anmeldung in PLUSonline 
 
https://online.uni-salzburg.at/plus_online 
 
 
 
 
 
 
Schritt 2: Anerkennung/Zeugnisnachtrag in Spalte Studium anklicken  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Schritt 3: Rechts oben Neue Anerkennung anklicken 
 
 

Schritt 4: Maske „Anerkennungs-/Bescheidposition“ ausfüllen 

 

Hier Studium auswählen,  
für das Prüfungen  
anerkannt werden sollen:              

    Aktuelles Datum eingeben            

Bildungseinrichtung auswählen,                  
an der die anzuerkennende(n)  
Prüfung(en) abgelegt wurde - 

entweder Universität Salzburg  
anklicken oder aus der Liste  
darunter eine andere  
Bildungseinrichtung auswählen! 

„Allgemeine Ankerkennung“     
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 bitte beachten: Sollte die benötigte Bildungseinrichtung auf dieser Liste fehlen, muss diese nachgetragen werden. 
     Bitte um Information an Beate  Wernegger: beate.wernegger@sbg.ac.at  

Schritt 5: Auf Speichern rechts unten klicken 

 
Schritt 6: 0/0/0 unter „Positionen“ anklicken  

 
 
Schritt 7: Rechts oben Neue Position anklicken  

 
 
Schritt 8: Bei „anzuerkennende Veranstaltung(en)“ auf hinzufügen klicken  

 

Schritt 9: Auswahl der anzuerkennenden Prüfung:  

9.1 Anerkennung von Prüfungen an der Universität Salzburg  

Bei Anerkennung von Prüfungen, die an der Universität Salzburg abgelegt wurden, öffnet 
sich ein neues Fenster mit der Liste aller abgelegten Prüfungen in alphabetischer Reihenfolge; 
die entsprechende Lehrveranstaltung anklicken: 

 

Fenster schließen, zum vorigen Fenster „PLUSonline Anerkennungs-/Bescheidpositionen“ zu-
rückkehren; die ausgewählte Prüfung erscheint unter „Lehrveranstaltung/Fach“; danach weiter 
mit Schritt 10. 
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9.2 Anerkennung von Prüfungen fremder Bildungseinrichtungen  

Bei Anerkennung von Prüfungen fremder Bildungseinrichtungen sind die Felder in der sich 
öffnenden Maske auszufüllen und anschließend auf Speichern zu klicken. 

 

 

 bitte beachten:  Es MÜSSEN entweder ECTS Credits oder Wochenstunden angegeben werden, wenn 
vorhanden jedenfalls ECTS Credits!  
Die Originalnote wird im Original-Beurteilungsschema (z.B. in Prozent) eingetragen. 

 
Die eingegebenen Prüfungsdaten erscheinen unter „Kurs der fremden Bildungseinrichtung“   
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Schritt 10: Auswahl, wofür die Prüfung anerkannt werden soll:  

10.1 Anerkennung für einzelne Pflichtlehrveranstaltungen 

Für einzelne Pflichtveranstaltungen bei „wird/werden anerkannt für PLUS-
Veranstaltung(en)“ auf hinzufügen klicken 

 
 

Ein neues Fenster öffnet sich: LV-Titel oder Teil des LV-Titels (versehen mit *) eingeben und 
auf Suchen klicken: 

 
 

Unterhalb erscheint eine Liste der in Frage kommenden Lehrveranstaltungen; Auswählen… 
vor der Lehrveranstaltung anklicken, für die die Prüfung angerechnet werden soll (ist die 
Lehrveranstaltung hier nicht gelistet, oben auf Fertig (10.1.3) klicken und mit 10.2 fortfahren). 

 

Ganz oben auf Fertig klicken und mit Schritt 11 fortfahren 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.2 Anerkennung für Module, freie Wahlfächer, etc.  

Sollen Prüfungen nicht für eine konkrete Pflichtlehrveranstaltung, sondern für ein Modul bzw. 
einen Paragraphen eines Curriculums, als Freie Wahlfächer oder Wahlpflichtfächer ange-
rechnet werden, bei „Frei definierbare Leistung(en)“ auf hinzufügen klicken.  
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In der sich öffnenden Maske alle gelb umrandeten Felder ausfüllen und anschließend auf Speichern 
und Schließen klicken (ECTS Credits und/oder Semesterstunden eintragen - sofern vorhanden aber 
unbedingt immer ECTS Credits).  

 
 

 bitte beachten:  Sollte der entsprechende Lehrveranstaltungstyp in der Liste nicht angeführt  
     sein, bitte die Option „Lehrveranstaltung“ anklicken. 

 
Unter Bezeichnung können freie Wahlfächer, Wahlpflichtfächer, Titel von Modulen oder Para-
graphen eines Curriculums eingetragen werden.  
 
Schritt 11: Note auswählen  

 
 

 bitte beachten:  Bei PLUS Beurteilungen werden die Noten 1 zu 1 übernommen, bei unterschied-
lichen Notensystemen (z.B. bei Lehrveranstaltungen, die im Ausland absolviert wurden) wird die Um-
rechnung vom Vorsitzenden der Curricularkommission vorgenommen. In diesen Fällen können im 
Feld „PLUS Beurteilung“ entweder Vorschläge eingetragen werden, oder das Feld wird freigelassen. 
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Schritt 12: Auf Speichern klicken  
 
Schritt 13: Die anzuerkennende Prüfung erscheint unter „Position 1“  

 

 
 
Schritt 14: Eingabe weiterer anzuerkennender Prüfungen 

Für weitere anzuerkennende Prüfungen derselben Bildungseinrichtung Schritt 7 bis 12 wiederholen 
 
Schritt 15: Bestätigung: 

Nach Eingabe aller Positionen (anzuerkennende Prüfungen) rechts oben Alle Positionen bestätigen 
anklicken.   

 

 Achtung: Nach diesem Schritt sind Änderungen nur mehr durch die anzuerkennende Stelle möglich!  

 
 
Schritt 16: Folgendes Fenster erscheint: Auf OK klicken  

 
 
 
 
Schritt 17: Rechts oben auf Anerkennungsdruckliste anzeigen klicken  

 
 
Schritt 18: Ausdrucken des Anerkennungsantrags: 

Das PDF-Dokument „Liste der beantragten Anerkennungen“ öffnet sich. Dieses Dokument gilt als 
Antrag und muss unterschrieben und bei Fremdleistungen bzw. bei Lehrveranstaltungen, die nicht 
im PLUSonline eingetragen sind) mit den entsprechenden Leitungsnachweisen bei beim 
Curricularvorsitzenden eingereicht werden. 
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Aussteillung des Anerkennungsbescheids 
 
Bei Befürwortung durch den Vorsitzenden der Curricularkommission wird der Antrag an die 
Rechtsabteilung weitergeleitet, wo der endgültige Bescheid ausgestellt wird. Nach Fertigstellung 
erhalten Sie eine Verständigung durch die Rechtsabteilung.  

Bitte unbedingt um Angabe einer Handy-Nummer (einfach auf das Formular schreiben) damit die 
Verständigung über die Fertigstellung des Bescheides durch die Rechtsabteilung per SMS zuge-
schickt werden kann, ansonsten wird sie als E-Mail an die Universitäts-E-mail-Adresse übermittelt. 

Mit der Abholung des Bescheides wird die Anerkennung in PLUSonline gültig gesetzt und die an-
erkannten Prüfungen scheinen unter „Studienerfolgsnachweis mit Anerkennung“ auf. 
 
Anerkennungsberatung: 
 
Damit der Anerkennungsbescheid möglichst schnell bearbeitet werden kann, wird bei Unklarheiten 
eine Anerkennungsberatung (wird durch die Studienvertretung während der Beratungszeiten ange-
boten) DRINGEND empfohlen. 
 

Anmerkung: Bei den im Leitfaden angeführten Fällen handelt es sich um rein fiktive Beispiele, 
Rückschlüsse auf ev. Ankerkennungspraktiken sind daraus nicht abzuleiten!  
 
Kontakte/Information: 

Vorsitzender der Curricularkommission: 
Ao.Univ.-Prof. Dr. Josef Strobl 
: 0662-8044-5203  
eMail: josef.strobl@sbg.ac.at  

Beate Wernegger  
: 0662-8044-5217 
eMail: beate.wernegger@sbg.ac.at  

Studienrichtungsvertretung Geographie: 
: 0662-8044-5220 
eMail: STRV.geo@sbg.ac.at  

 
 


