Leitfaden zum Studienabschluss

fiir das Masterstudium Molekulare Biologie 066 865
Stand: Oktober 2019

Punkt 1: Anmeldung der Masterarbeit

Die Anmeldung der Masterarbeit muss vor Beginn der Arbeit in ,,PAAV* (Plusonline -Abschluss-Arbeiten-Verwaltung)
durchgefiihrt werden, da das Thema und die Betreuerin / der Betreuer vom Dekan genehmigt werden muss!

VORGANGSWEISE: Gber Ihre Plusonline-Visitenkarte erfolgt die Anmeldung in der Online-Datenbank ,,PAAV*“. Man benotigt
dafiir einen gultigen Benutzer-Account. Nach Eintrag des vorlaufigen Themas (Arbeitstitels) und Auswahl der Betreuerin / des
Betreuers, muss die Eingabe seitens der Studierenden fiir die Betreuerin / den Betreuer frei gegeben werden, sodass diese(r) das
Arbeitsvorhaben anschlieBend in PAAV bestdtigen kann. Die letztendliche Bewilligung des Dekans wird vom

Prifungsreferat eingeholt!

Bitte verwenden Sie bei Fragen / Problemen die bei PAAV hinterlegten Hilfetexte.

Bei technischen Problemen wenden Sie sich bitte mit einer genauen Schilderung des Problems per Email an die Kollegen vom
IT-Service ticket@sbg.ac.at

Punkt 2: 1. Teil der Masterpriifung - Lehrveranstaltungen It. Curriculum

Folgende Unterlagen werden am Prifungsreferat eingereicht, sobald alle Lehrveranstaltungen It. Curriculum absolviert

wurden:

e Curriculum 2016: ,Ansuchen um Ausstellung des 1. Teils der Masterpriifung”, s. Webseite des Fakultadtsbiros - Formulare und
Leitfaden fir Studierende
http://www.uni-salzburg.at/nw.fakultaetsbuero

e ev. Bescheide Uber Anerkennungen und Praxisnachweise in Kopie

Punkt 3: Einreichung der Masterarbeit
VOR der Einreichung der Masterarbeit zu erledigen:

1) Eingabe der Abstracts in deutscher und englischer Sprache, der Keywords und der OESTAT-Kategorien

2) Protokollierung der Besprechungstermine mit der Betreuerin / dem Betreuer in PAAV

3) Upload der Masterarbeit in PAAV fur die Plagiatstberprifung
WICHTIG: sowohl der Upload, als auch die erfolgreiche Plagiatsiiberprifung miissen von der Betreuerin / dem Betreuer in
PAAV bestatigt werden - bitte planen Sie dies zeitlich ein!

4) Nach der erfolgten Plagiatsiberpriifung kann die hochgeladene Masterarbeit gedruckt und gebunden werden. Zur Bindung
der Arbeit: Feste Bindung - keine Spiralbindung, kein Kunststoff-Cover, sondern ein festes Cover - und bitte verwenden Sie
keinesfalls Logos bzw. das Siegel der Universitat am Einband, Titelblatt oder Text Ihrer Abschlussarbeit!

Folgende Unterlagen sind bei der personlichen Einreichung der gebundenen Masterarbeit im Prifungsreferat vorzulegen:

e 3 Stick fest gebundene Masterarbeiten
e  Formblatt zur Bekanntgabe der Priifer/innen und Prifungsfacher der kommissioneilen Masterpriifung:
https://www.uni-
salzburg.at/fileadmin/multimedia/Fakultaetsbuero%20Naturwissenschaftliche%20Fakultaet/documents/bekanntgabe pruefer 0
1.pdf
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Punkt 4: 2. Teil der Masterpriifung - kommissioneile Abschlusspriifung

e Nachdem die Note bzw. das Gutachten zur Masterarbeit von der Beurteilerin/dem Beurteiler in PAAV eingetragen bzw.
hochgeladen wurde, und der 1. Teil der Masterprifung erfolgreich abgeschlossen wurde, erhélt die/der Studierende das
Formular zur ,Bekanntgabe des Priifungstermins” fur die abschlieBende kommissionelle Masterprifung per Email
zugesandt.

Das ausgefiillte Terminformular mit allen nétigen Unterschriften muss allerspatestens 2 Wochen vor der geplanten
Masterpriifung im Prifungsreferat eingelangt sein! Dies ist eine Mindestfrist und darf nicht unterschritten werden!

Bitte beachten Sie, dass die Terminabsprache bzw. die Einholung der nétigen Unterschriften einige Zeit in Anspruch nehmen
kann und Sie dies bei Ihrer Terminplanung beriicksichtigen.

Punkt 5: Abschlussunterlagen

Die Studierenden werden nach Fertigstellung der Abschlussunterlagen umgehend per Email verstandigt. Es wird darauf
hingewiesen, dass die Ausstellung der Unterlagen bis zu 4 Wochen in Anspruch nehmen kann.

Das Masterpriifungszeugnis sowie die Verleihungsbescheide kénnen nach bestandener Prifung persénlich
im Priifungsreferat abgeholt werden.

e Unter www.statistik.at (Frageb6gen/Bildungseinrichtungen/Ustat2) bitte entweder in Deutsch oder Englisch den
Fragebogen ausfiillen und das danach generierte pdf-Dokument ausdrucken, sowie die ausgefiillte
Absolventenbefragung (wird per Email versendet) am Prifungsreferat beim Abholen der Abschlussunterlagen
vorlegen.

Die Anmeldung zur Sponsion erfolgt in der Studienabteilung (Kapitelgasse 4).

Flr Auskinfte in Prifungsangelegenheiten steht lhnen das Prifungsreferat gerne zur Verfligung.

Kontakt

Sigrid Grasshoff

Fakultatsbiiro der Naturwissenschaftlichen Fakultat, Prifungsreferat Hellbrunner
StraRe 34 - 5020 Salzburg

Tel: +43 (0)662 8044 - 5014

sigrid.grasshoff@sbg.ac.at

Formulare, Leitfaden, Stipendien: http://www.uni-salzburg.at/nw.fakultaetsbuero
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