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Buchungsformular fiir die Bentutzung von Universitatsrdumen, Hofen etc. U
(3

Einzureichen mind.10 Werktage vor der Veranstaltung bei der fiir die Raumfreigabe zust. Univ.-Einrichtung:

Naturwissenschaftliche Fakultat: Gerda Auer, Hellbrunner Stral3e 34, gerda.auer@sbg.ac.at

KGW Fakultat (Unipark und Rudolfskai): Karin Kwik-Lechner, Erzabt-Klotz-Stral3e 1, karin.kwik-lechner@sbg.ac.at
Rechtswissenschaftliche Fakultat: Regina Strasser, Churfirststral3e 1, rw.fakultaet@sbg.ac.at
Katholisch-Theologische Fakultat: Marietta Heinrich, Universitatsplatz 1, marietta.heinrich@sbg.ac.at
Edmundsburg: Sarah Dent, Ménchsberg 2, sarah.dent@sbg.ac.at

Bibliotheksaula, Universitatsbibliothek: Evelyn Stelzl, Hofstallgasse 2-4, evelyn.stelzl@sbg.ac.at

Prunkraume (Max-Gandolph-Bibliothek, etc.): Raumvermarktung, Kapitelgasse 4-6, raumvermarktung@sbg.ac.at

Bitte leserlich ausfillen und Zutreffendes ankreuzen (Pro Adresse/Geb&ude bitte ein eigenes Buchungsformular!)

Genaue Bezeichnung der Raumlichkeit, des Hofes, etc. (z.B. Geb&ude bzw. Adresse, Raume, Raumnummer, etc.)

=

Vertragspartner/in Rechnungsadresse, wenn abweichend

(Firmen)Name:

Strale: %

PLZ, Ort:

Kontaktperson (Organisation): anwesende verantwortliche Person:
Mail: Mail:

Tel.: Mobil:

Wochentag, Datum, Uhrzeitangaben: Aufbau, Proben, Veranstaltung, Abbau, etc.
Genaues Programm/Werbematerial der Veranstaltung / Benilitzung — Zeitablauf (ev. Beilagen)

Datum: Vorbereitung:

Veranstaltung: E
Nachbereitung:

Offentlich nach Salzburger Veranstaltungsgesetz Behsrdliche Genehmigung ist Sache des/der Vertragspartners/in! JA [T
(http://www.salzburg.qgv.at/verwaltung_/Documents/sbg. veranstaltungsrecht -4.pdf) NEIND

Genaue Bezeichnung / Titel, Thematik und Art (z.B. Vortrag, Verteilung, Plakatstander, Biichertisch etc.)

Name/n und Anzahl der/des Vortragenden, des/der Kiinstlers/in

Zielgruppe / Personenanzahl => die erlaubte Personenanzahl, siehe Preisliste, ist ausnahmslos einzuhalten!

Lt

Zielgruppe: erwartete Personenanzahl:
Tagungsgebihr, Eintritt, etc. JAL] NEIN []
Hohe: von € bis €

Was wird verteilt, verkauft, verkostet, etc. — Preise

=

gewilinschte Raumausstattung (u.U. kostenpflichtig — Bestuhlung, AV-Medien etc.; Verfiigbarkeit nur nach Absprache mit HD!)

gewiinschte IT-Installationen (z.B. W-LAN, Gast-Accounts, etc.), Technik (kostenpflichtig, nach Verfiigharkeit)
JA[J(nur bei Bekanntgabe in der Raumvermarktung spatestens 5 Werktage vor Veranstaltungsbeginn méglich) NEIN[] E
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Bezeichnung der Räumlichkeiten
Genaue Bezeichnung
Bei Bezeichnung der Räumlichkeiten muss neben der Hörsaal-Nr./Bezeichnung unbedingt das Gebäude bzw. die Adresse angegeben sein (Raumnummer alleine reicht nicht!); der Raum muss für die Bearbeitung eindeutig feststellbar sein.
Pro Adresse/Gebäude ist ein eigenes Ansuchen erforderlich; es kommen auch genutzte, nicht genehmigte Räume/Flächen/sonstige Nutzungen zur Verrechnung.



Veranstalter/innen-Daten
Veranstalter/innen-Daten
Die Angabe aller  geforderten Daten ist unerlässlich; die Kontaktdaten einer während der Anmietungszeit anwesenden und entscheidungsbefugten Person sind erforderlich.
Die Bezeichnung „Veranstalter/in“ bezieht sich (auch) auf die/den Vertragspartner/in im Sinne der AGB.


Angaben zur Anmietzeit
Anmietzeit
Die Angaben zur Anmietzeit haben die Wochentage und genauen Uhrzeiten zu enthalten!Dabei ist unter Umständen zwischen: 1) Aufbau, 2) Proben, 3) tatsächlichem Veranstaltungsbeginn, 4) Veranstaltungsende und dem 5) Abbau 6) etc. zu unterscheiden; Anlieferungen sind nur nach Vereinbarung mit dem Hausdienst möglich. Die Einhaltung der angegebenen Zeiten ist für die Personalplanung und die Sicherheit nötig; alle Abweichungen sind vorab genehmigungspflichtig. Absagen sind jedenfalls dem zuständigen Hausdienst und/oder in der jeweiligen Universitätseinrichtung umgehend  bekannt zu geben (Stornoregelung siehe AGB auf unserer Homepage  www.uni-salzburg.at/raumvermarktung).


Genaue Bezeichnung und Titel bzw. Thematik und Art
Titel
Die genaue Bezeichnung als auch der Titel bzw. Thematik und Art der Veranstaltung sind nötig um beurteilen zu können, ob die Nutzung mit dem Stellenwert der Universität bzw. ihrer Räume vereinbar ist.


http://www.salzburg.gv.at/verwaltung_/Documents/sbg._veranstaltungsrecht_-4.pdf
Die erlaubte maximale Personenzahl
Personenzahl
Die erlaubte maximale Personenanzahl, (siehe Preisliste, PLUSonline oder Auflagen) versteht sich inklusive den Personen der/des Veranstalter/in, des Caterings, auf der Bühne, der Ordner/innen, Saaldienste, Künstler/innen etc.. Sie darf aus Sicherheitsgründen während der gesamten Veranstaltungsdauer zu keinem Zeitpunkt überschritten werden (ansonsten hat der Hausdienst die Anweisung, die Veranstaltung zu beenden).



Was wird verteilt, verkauft,verkostet
Verteilung
Aufgrund der Green Campus Policy der Universität dürfen nur nachhaltige Produkte verteilt oder beworben werden.  Das Verteilen von Dosengetränken, das Bewerbung von KFZs mit herkömmlichem Antrieb oder dergleichen wird nicht genehmigt.


Ausstattungswünsche
Ausstattungswünsche
Der Raum wird so überlassen (besenrein), wie er steht und liegt; weitere Ausstattungswünsche (eingeschränkt machbar) hinsichtlich Bestuhlung, Technik/IT , W-LAN (Berechtigungen durch die IT-Services notwendig) sind alle kostenpflichtig und sind im Buchungsformular, im Vorbereitungsgespräch, jedenfalls aber beim zuständigen Hausdienst bis spätestens 5 Werktage vor Aufbau- bzw. Veranstaltungsbeginn anzumelden.



Aufbauten, Dekoration, sonst. Einbringungen des/der Vertragspartners/in

2 Personen, die zur Brandschutzunterweisung erscheinen und wahrend der Veranstaltung anwesend sind
15 min Vor-Ort-Unterweisung (Alarmierungsméglichkeiten, Evakuierung, Benultzung Feuerléscher) gilt pro Veranstaltungsort fur 1 Jahr.

Name 1. Person:
Name 2. Person:

Vertragspartner/in haftet fir Erscheinen zur Unterweisung (Terminvereinbarung mit arbeitssicherheit@sbg.ac.at) und zur Veranstaltung!

Catering (Essen/Trinken im Stehen oder Sitzen; Kaffeepausen etc.)

Caterer (Kontaktdaten): E
Art des Catering (Buffet, Stehempfang etc.):

Namen der Kooperationspartner/innen / Sponsoren/innen; Ausmald der Kooperation / des Sponsorings

=

Kostenpflichtige Benltzung der Tiefgarage (nach Verfiigbarkeit)

o In der Naturwissenschaftliche Fakultét, Hellbrunner Strafle 34 = Karten-Bestellung nétig: Tel.: 0662/ 8044-2159 oder
Mail: parkplatz@sbg.ac.at
o Im Unipark, Erzabt-Klotz-Str. 1 = 6ffentliche Tiefgarage: http://www.contipark.at/find-parking/salzburg-tiefgarage-unipark-nonntal/

Ich mdchte, wie oben angefuhrt, zu der mir bekannten Preisliste und den AGB (www.uni-salzburg.at) buchen;
Das generelle Rauchverbot ist mir bekannt. Alle eventuell zuséatzlich erforderlichen Genehmigungen (z.B. nach
dem Salzburger Veranstaltungsgesetz) werden von mir beigebracht. Ich stimme zu, dass meine Daten zum
Zweck der Rechnungslegung und Vertragsabwicklung gespeichert und verarbeitet werden.

Ich hafte fur die Richtigkeit meiner Angaben!

Ort Datum rechtmafige Zeichnung (Veranstalter/in / Vertragspartner/in)

Eingangsstempel der UE Dekan/in bzw. Leitung der Universitatseinrichtung:
UE (Fak.-Biro) bestatigt, dass frei: ..o,

Die beantragten Raume sind frei, es besteht keine Stérung des Lehr-,
Forschungs- + Verwaltungsbetriebs (siehe auch § 13 HSG).

ANMETKUNG: ..o

Genehmigt: JA O NEIN O
Unterschrift:

Brandschutz — BSB (arbeitssicherheit@sbg.ac.at)
Bedingungen Brandschutz

Unterschrift BSB:

Fur die Veranstaltung zustandige/r Mitarbeiter/in der G&T
Name, DW:

Unterschrift HD:

Eingangsstempel Buchungsvereinbarung unter Einhaltung der Brandschutzbedingungen
und sonstiger Auflagen oder Beilagen abgeschlossen am
Unterschrift WiA (fir das zustandige Vizerektorat):
Voraussichtliche Abrechnungspositionen (laut Preisliste, Indexanpassung vorbehalten)

Miete O
Betriebskosten O
Reinigung O
Personal O

zuséatzliche Ausstattung, Technik gemaf Gebrauch
Die Abrechnung erfolgt nach tatsachlichem Aufwand/Gebrauch!

= Wenn Sie sich fir ein Green Meeting Zertifikat interessieren, wenden Sie sich bitte an: www.plus.ac.at/greenmeeting/
Allg. Geschéftsbedingungen + Preisliste www.plus.ac.at sind integrierte Bestandteile dieser Vereinbarung, Zusendung méglich.
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Bedingungen des/der Brandschutzbeauftragten
Genaue Bezeichnung
Bei Veranstaltungen bis 70 Personen hat eine im Brandschutz/der Entfluchtung unterwiesene Person anwesend zu sein; ab 70 Personen sind mindestens zwei unterwiesene Personen erforderlich; die Entscheidungen trifft die/der Brandschutzbeauftragte.
Sollte es noch nicht möglich sein, die Namen der im Brandschutz zu unterweisenden Personen bekannt zu geben, so ist spätestens 14 Tage vor Veranstaltungsbeginn folgende E-Mail-Adresse:  HYPERLINK "mailto:brandschutz@sbg.ac.at" brandschutz@sbg.ac.at (Brandschutzbeauftragte – BSB: Ing. Nicole Kandler, MA) zu kontaktieren.
Grundsätzlich ist die Anwesenheit eines Mitarbeiters der Objektbetreuung erforderlich, Diese Entscheidung treffen die ZWD. 
Atteste für eingebrachte Ausstattungen sind unaufgefordert der/dem Brandschutzbeauftragen und auf Verlangen dem zuständigen Hausdienst  zu übermitteln.
Buchungsformulare, die von der/dem Brandschutzbeauftragten nicht unterfertigt worden sind, werden zurückgeschickt. Der Abschluss der Buchungsvereinbarung erfolgt unter anderem unter der Bedingung der Einhaltung ihrer/seiner Auflagen. 
Brandmeldeanlagen: 
Brandmeldeanlagen dürfen aus rechtlichen, sicherheitstechnischen und versicherungstechnischen Gründen nicht abgeschaltet werden. Fehlalarme werden dem/der Veranstalter/in weiterverrechnet.
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Catering
Catering
Aus Compliance-Gründen werden ausschließlich die kooptierten Caterer (Mensa, Cafe Uni:versum oder Kulinarium; entweder bei uns eingemietet oder soziale Gründe) empfohlen. 
Hausdienstaufgabe ist zu allererst die Aufrechterhaltung der Betriebssicherheit des Hauses und seiner Technik sowie die Gewährleistung der Sicherheit der Gäste und Mitarbeiter/innen der Veranstaltung; davon darf er nicht abgehalten sein (z.B. durch Mithilfe beim Catering etc.). 


Namen der Kooperationspartner/Sponsoren
Genaue Bezeichnung
Ist besonders bei internen Veranstaltungen notwendig zur Beurteilung des „Gesamtrahmens“, siehe Punkt 2.3 der Richtlinien zur internen Weitergabe von Räumen: https://www.sbg.ac.at/zwd/
2.3 Die oben genannten Nutzungen sind im Sinne der Preisliste grundsätzlich voll kostenpflichtig, sobald relevante Einnahmen durch Teilnahmegebühren, Eintritte, Verkaufsstände, Messestände, Sponsoring etc. erzielt werden und/oder ein hochwertiger/kostspieliger Gesamtrahmen der Veranstaltung (Catering, Musik, Begleitprogramm etc.) anzunehmen bzw. gegeben ist.
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