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Arbeiten mit Literaturverwaltungsprogrammen

EndNote

EndNote*®

Wozu Literaturverwaltung?

Literaturverwaltungsprogramme bieten Unterstitzung

bei der Sammlung und Organisation von Literatur und Quellen fur eine wissenschaftliche Arbeit
bei der Verwaltung eigener Literaturbestande, sei es in digitaler oder gedruckter Form

bei der Erstellung einer Bibliografie bzw. eines Literaturverzeichnisses

bei der Angabe von Zitaten in einer wissenschaftlichen Arbeit

AN NN

Je nach personlichen Vorlieben, technischer Ausstattung, Sprache, Fachcommunity, etc. kbnnen
unterschiedliche Produkte fiir Sie in Frage kommen. Eine Ubersicht iber einige
Literaturverwaltungsprogramme (Stand Juni 2020) finden Sie hier:
https://mediatum.ub.tum.de/doc/1316333/1316333.pdf

Ist EndNote die richtige Wahl flir mich?

Mit EndNote kdnnen Sie Literatur aus verschiedenen Quellen, Formaten und Katalogen
importieren oder in andere Formate exportieren und PDFs verwalten. Die ortsunabhangige
Zusammenarbeit mit Kolleg*innen ist Uber EndNote Web moglich. Es gibt ein Add-In fir die
Textverarbeitung mit Word. Flr die Ausgabe von Titeleintragen stehen Uber 7000 verschiedene
Zitationsstile zur Verfugung.

EndNote bietet folgende Vorteile:

e Das Programm ist international weit verbreitet; viele Datenbanken bieten EndNote-
Formate fur den Datenexport an.

e Es lauft sowohl auf Windows- als auch auf Mac-Betriebssystemen.

o Es bietet eine Web-Version, die das ortsunabhangige Arbeiten mit EndNote, ebenso wie
das Arbeiten im Team, ermdglicht.

Allerdings hat EndNote auch einige Nachteile:

e Es bietet nur eine englischsprachige Oberflache.
e Das Programm lauft nicht unter Linux.
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EndNote kénnen Sie hier kostenlos downloaden. Um zum Downloadbereich zu gelangen mussen
Sie sich mit Inrem Studierenden (bzw. Bediensteten) Account anmelden. Eine weitere
Authentifizierung ist fur die Nutzung der Campuslizenz nicht notwendig.

Wo bekomme ich EndNote?

Um in EndNote verwaltete Libaries (Datenbanken) ortsunabhangig zu nutzen bzw. um diese mit
Kolleg*innen zu teilen ist die Einrichtung eines EndNote Web Accounts notwendig.

Konto einrichten

Die webbasierte Literaturverwaltungssoftware EndNote Web steht allen Studierenden und
Bediensteten der Universitat Salzburg kostenlos zur Verfigung. Um die Campuslizenz der
Universitat Salzburg in Anspruch zu nehmen, mussen Sie bei der Registrierung mit dem Netzwerk
der PLUS verbunden sein (PC am Campus, PLUS-WLAN oder VPN-Fernzugriff).

Offnen Sie in einem Browser die Seite www.myendnoteweb.com und klicken Sie auf ein Konto
erstellen. Registrieren Sie sich mit einer glultigen E-Mail-Adresse und flllen Sie das
Anmeldeformular aus.

Nachdem Sie sich eingeloggt haben, finden Sie unter dem MenUpunkt Optionen Informationen
und Einstellungsmaoglichkeiten zu Ihrem Konto. Hier kbnnen Sie Passwort und E-Mail-Adresse und
Ihre Spracheinstellungen andern sowie die Gultigkeitsdauer Ihres Kontos kontrollieren.
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Wie sieht EndNote aus?

Hier sehen Sie einen Uberblick (iber die wichtigsten Bereiche der Benutzungsoberflache.

(1) Search Mode / Library Mode

(4) Vorschau- und

Bearbeitungsbereich
nchronisation

o EndNote X3 - [My EndNote Library]

T4 ®E| 2 Q = A Hide Search Panel
$ Sesron Options * Search Whole Library w| [maten case [)match words WReference | Frevie =,L Attached P 173 -
Author | Contains | + Reference Type: Personal Communication - H-o
And ~ | [ vear v || containg [ + |- Qrating
@ Groups @19) | [ano_~|[1e /[ cortans [ SlE] .
‘He @ Author Year Title Rating Journal Last Updated  Reference Type Aden, Hartmut
L] 1985 Beitrage zur rechts-, wirtschafts- un... Journalof .. 01.04.2020  Journal Article Year
Aden, Hartm.. 2012 Umweltpolitik I 31.03.2020  Personal Com... 2012
£ Empirische Sazialfors_ (@) ®  Aeppli, Jirg:.. 2016 Empirisches wissenschaftiiches Arbe... 01.042020  Personal Com... L‘"‘ .
@ Geselischatsiitc @f]®  Anmannssm 1997 Umweitpoliti : Daten, Fakten, Konz... Uni-Tasche... 01.04.2020  Book mweitpali
. . 2016 Agile Hochschuldidaktik 01.042020  Book Recipient
A . 2019 “Esist mir wichtig, dass dic Studiere... Forum: Qua.. 01.04.2020  Journal Article
& politische Theorie N 2009 Gender als Indikator fir gute Lehre :... 01.042020  Book Place Published
B} soziotogische Theorie 71l @ .. 2015 Soziologle der Kommunikation : Die 01.042020  Personal Com..
£F Umweltpolitic anfe Aya Pastran.. 2020 The gender responsiveness of social . Global Heal. 31.03.2020  Journal Article Publisher
®  Bunud Bueer 1984 Eiafllhrung in dis Unwaltpolitie WiSoMurmi  OLOAZN  Book Wiesbaden : VS Verlag fr Soziahwissenschaften / Springer
Online Search ®  BaelRuoer 1954 EnfMhrungindie Unweltpoltk WiSoKurel . 01.042020  Book Fachmedien Wiesbaden GmbH, Wiesbaden
Qibrayof Congress (01 - 1992 Kohlhamm... 01.042020  Book Communication Number
€ USTA (E8SCO) ®  Bemnauer, Th.. 2018 Einfilhrung in die Politikwissenschaft 01.042020  Personal Com..
&, PubMed (NLM) ®  Beminger, In.. 2017 Grundiagen sozialwissenschattiichen... 01042020  Personal Com... Folio Number
€4 Web of Science Core. (0)f] ®  Beve, Tobias 2019 Politische Theoric uth Politik.. 01.042020  Book oages
more... b Beve, Toblas 2019 Politische Theorie 01.04.2020 Baok <b>Medium: </b>Online-Ressource
L ] Bolibar, M. 2020 Social capital, human capital and eth__ Palgrave Co.. 31.03.2020 Journal Article .
Find Full Text ®  Borsch, Frank 2015 Kooperatives Lernen : Theorie - Anw... Lehren und.. 01.042020  Book Description
®  Brumik, Mic.. 2013 Messianisches Licht und Menschenw... 01.042020  Journal Article
Groups Shared by Ot Date
®  Buman, Nicole 2016 Methodenplurale Forschung : Chanc... 01.042020  Personal Com...
®  Delapina, Th.. 1983 Umweltpolitik und Produktivitit Informatio.. 01.042020  Book
®  Disterer.Ge. 2014 Studienarbeiten schreiben : Seminar-... 01042020 Personal Com... kol Groups Panel
. . Déring, Nico.. 2016  Forschungsmethoden und Evaluatio... 01.042020  Book i L
@ Onllne-searc ®  Druwe, Uirich 1995 Politische Theorie Politikwisse. 01.042020  Book Short Title il
L] Flick, Uwe 1995 Handbuch qualitative Sozialforschun... 01.042020  Personal Com... o Reforence Panel
®  Frih.Wemer 2017 Inhaltsanalyse : Theoric und Praxis 01042020  Personal Com... Abbreviation v might
®  GawelEik 1991 Umweltpolitik durch gemischten Ins... Finanzwiss.. 01.042020  Book Right - Spiit
[ Gebhardt, H_ 2013 Europa — eine Geographie 01.042020  Personal Com._. :is?:':;";é':mm Bottom
L] Glaeser, Ber.. 1989 Umweltpolitik zwischen Reparatur u... 01.04.2020 Book Dot Bottom - Split
Showing 115 of 115 references. M

(8) Datenbank

(9) Layout- Einstellungen
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EndNote bietet zur Bedienung der Datenbank drei unterschiedliche Modi an:
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(D Search Mode / Library Mode

] Im Local Library Mode kénnen Sie nur in lhrer eigenen EndNote Library arbeiten.

® Bei Auswahl des Online Search Mode werden die Daten erst in eine vorlaufige Datenbank
geladen. Relevante Daten kdnnen ausgewahlt und in die eigene EndNote Library kopiert
werden.

E‘E Im Integrated Library & Online Search Mode werden die Daten direkt in die EndNote Library
geladen und Sie léschen nicht relevante Datensatze. Mit EndNote kénnen Sie zahlreiche
Online-Datenbanken durchsuchen, darunter PubMed, die Library of Congress und viele
deutschsprachige Bibliothekskataloge wie beispielsweise den GBV.

(2 Zitationsstil

Hier kdnnen Sie lhren aktuellen Zitationsstil sehen und zwischen vorausgewahlten und bereits
verwendeten Stilen wechseln.

(3 Synchronisation

EndNote bietet die Moglichkeit, die Daten Ihrer EndNote Desktop Library mit den Daten lhres
EndNote Web Accounts zu synchronisieren.

(@) Vorschau- und Bearbeitungsbereich

In diesem Bereich haben Sie die Tabs Reference, Preview und PDF zur Auswahl. Im Tab Reference
werden Ihnen die bibliographischen Angaben des aktuell markierten Titels angezeigt, die Sie dort
auch direkt andern kdnnen. Im Tab Preview wird Ihnen der markierte Titel im aktuell ausgewahlten
Zitierstil angezeigt, so wie sie im Literaturverzeichnis erscheinen wirden. Im Tab PDF kénnen PDF-
Dokumente angezeigt und bearbeitet werden.

() Groups

In EndNote kdnnen Sie ihre Literatur mithilfe von Groups (Ordnern) sortieren und verwalten. Hier
haben Hier haben Sie 3 unterschiedliche Maglichkeiten.
1. Custom Groups: hier kdnnen erfasste Titel per Hand zugeordnet werden.
2. Smart Groups: beruhen auf einer von Ihnen erstellten Suchanfrage (z.B. Schlagworte;
Autor*innen) und werden automatisch aktualisiert.
3. Form Groups: fuhren die Titel mehrerer Custom und/oder Smart Groups zusammen. Auch
sie werden automatisch aktualisiert.

(6) Online-Search

Um eine Online-Recherche durchzufiihren, wahlen Sie eine Datenbank oder einen
Bibliothekskatalog aus.
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(@) Find Full Text

An dieser Stelle wird Ihnen der Prozess bzw. das Ergebnis lhrer Volltextsuche angezeigt.

Datenbankbereich

Im Datenbankbereich werden lhnen alle Titel in lhrer Library (Datenbank), einer markierten Group
oder die Ergebnisse einer Recherche angezeigt.

(9) Layout- Einstellungen

Hier kbnnen Sie entscheiden, ob und wie Ihre Groups und lhr Vorschau- und Bearbeitungsbereich
angezeigt werden soll.

Wie erstelle ich eine neue Library (Datenbank)?

Um eine neue Library anzulegen gehen Sie folgendermafien vor:

1. Wahlen Sie im MenU File den Befehl New.

2. Im Fenster New Reference Library wahlen Sie den gewilnschten Speicherort aus und
vergeben einen Namen fur die EndNote Library (Datenbank).

3. Klicken Sie auf Speichern.

Wie kann ich neue Titel in EndNote einfugen?

Dafur stehen lhnen viele verschiedene Moglichkeiten zur Verfigung - von der handischen Eingabe
uber die Recherche direkt in EndNote bis hin zum Import von Titeldaten aus formatierten
Bibliografien, Bibliothekskatalogen oder Datenbanken.

Titeleingabe per Hand eN, EndNote X9 - [New Reference]

EN, File Edit References Groups Tools Window Help

=¥ Attached PDFs @

Wahlen Sie im Menii References den Befehl New Reference. | €% &) Reference

Ein neuer, leerer Datensatz wird gedffnet. ‘ = ‘ ® ‘ 5 wE ‘ Blain Font
Reference Type: |J0urna| Article |'|
Wabhlen Sie aus der Auswahlliste Reference Type den Rating Film or Broadcast Py
einzugebenden Dokumenttyp aus, z.B. Journal Article, Book || . . . . . Generic
i i i i K L. Government Document
Section usw. um die Quelle im Literaturverzeichnis in der Author Grant
richtigen Zitierform anzugeben. Hearing
Year Interview
Legal Rule or Regulation
Die Eingabefelder andern sich je nachdem, welchen Title Magazine Article
hannierrint

Dokumenttyp Sie auswahlen. Neue Titel nimmt EndNote
automatisch mit dem Reference Type Journal Article auf. Geben Sie alle relevanten Daten in die
jeweiligen Felder ein.
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Eingabe von Namen

Namen sollten nach dem Schema Nachname(n), Vorname(n) eingegeben werden, damit sie je nach
Kontext richtig formatiert werden kénnen. Teile vor dem Komma werden als Nachnamen, Teile
danach als Vornamen sortiert. Adelspradikate wie von, van oder de werden mit den Vornamen
angegeben:
e Judith Butler
Butler, Judith
e Johann Matthias von der Schulenburg
Schulenburg, Johann Matthias von der

Namenszusatze, die immer am Schluss stehen sollen, mussen nach einem zweiten Komma
stehen:
e George Bush Sr.
Bush, George, Sr.

Titel aus UBsearch tibernehmen

Klicken Sie neben einem Titel auf die drei Punkte.

BUCH v = &
Lob : iiber Literatur

Kehlmann, Daniel, 1975- [Verfasserin]

Reinbek bei Hamburg : Rowohlt

1. Aufl..

2010

Verfiigbar

Wahlen Sie nun den Citavi (RIS) Export und klicken Sie anschlieRend auf Offnen.

2 b R O [ ” &9
BIBTEX EXPORT CITAVI (RIS) REFWORKS ENDNOTE EASYBIB ZITAT PERMALINK
EXPORT EXPORT BASIC

=

DRUCKEN
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RIS ist ein Dateiformat, das unter anderem von EndNote fur den Export von bibliografischen
Daten benutzt wird. Uberall, wo Sie also eine RIS Exportfunktion finden, kdnnen Sie diese fiir
EndNote nutzen (so kbnnen u.a. auch bibliographische Daten aus SCOPUS exportiert werden).

Cite While You Write

Cite While You Write (CWYW) ist ein Plugin fir MS Word unter Windows und Mac 0OS X, mit dem Sie
Referenzen aus EndNote einfugen und formatieren und Bibliografien automatisch erstellen
kénnen.

Datei  Start  Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen  Ansicht Hilfe  EndNote X9

rl,, &, Go to EndNote Style:  |APA 6th v f& Categorize References v Export to EndNote ¥ 0

’ C'i @' Edit & Manage Citation(s) F,' Update Citations and Bibliography Instant Formatting is On ¥ M Manuscript Matcher -

nsel — elp
Citation ~ E*' Edit Library Reference(s) [ Convert Citations and Bibliography v — Preferences

2l

Citations gibliography Tools

Zitierstil festlegen

Wabhlen Sie unter Style den gewunschten Zitierstil aus. Es stehen die Stile zur Verfluigung, die Sie in
EndNote zu den Favoriten hinzugefugt haben.

Zitat einflgen

1. Setzen Sie den Cursor an die Stelle im Text, wo Sie das Zitat einfigen wollen.

2. Klicken Sie in der EndNote-Symbolleiste auf Insert Citations.

3. Geben Sie im Suchfenster Autorlin oder Titel der Referenz ein, Sie kdnnen hier auch gleich
mit dem Erscheinungsjahr einschranken.

4. Wahlen Sie die gewlnschte Referenz mit Doppelklick zum Einfigen aus. Es wird
automatisch gleichzeitig ein Eintrag im Literaturverzeichnis am Ende des Dokuments
erstellt.

Zitat als Fu3note einfiigen

1. Fagen Sie eine FuRRnote ein.
2. Setzen Sie den Cursor in die Fuf3note und fahren Sie wie oben unter 3. und 4. beschrieben
fort.

Zitate bearbeiten und léschen
Um Seitenzahlen oder Préfixe wie vgl., siehe etc. einzugeben, klicken Sie mit der rechten Maustaste

auf das Zitat und wahlen Sie Edit Citation(s) » More. In dem Bearbeitungsfenster kdnnen Sie unter
Edit Citation die Daten eingeben.
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Referenz l6schen

Wollen Sie eine Referenz aus dem Text léschen, verwenden Sie dazu bitte nicht die Loschtasten
der Tastatur, da die Zitate sonst durcheinandergeraten kénnen. Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Referenz und wahlen Sie Edit Citation(s) » More. Im Bearbeitungsfenster wahlen
Sie bei der zu entfernenden Referenz Edit Reference » Remove Citation und bestatigen mit OK.

Referenz updaten

Wenn Sie eine Referenz in EndNote bearbeitet haben, werden diese Anderungen nicht automatisch
in bereits bestehenden Zitaten in lhrem Word-Dokument Gbernommen. Dazu mussen Sie im
Bearbeitungsfenster bei der jeweiligen Referenz Edit Reference » Update from My Library wahlen
und den Vorgang mit Insert abschlie3en.

(Compan) 3
Compan, , Langue —Les ... & Traveling Library
f | (Compan 1983)
Compan, 1989, Histoire ... & Traveling Library .

e Remove Citation
Edit Citation | Reference

Insert Citation
[7] Exclude author [T Exdude year Update fram My Library...

Wo finde ich weitere Infos, Tipps und Tricks?

Dieser Guide kann lhnen nur einen kurzen Uberblick (iber die wichtigsten Funktionen von EndNote
geben und keine detaillierte Einflhrung ersetzen. Eine ausfihrliche Beschreibung und Anleitung
fUr die unterschiedlichen Funktionen finden Sie im Little EndNote How-To Book (pdf, 115 S.)

Weitere Informationen und Materialien, sowie einen Produktsupport finden Sie unter:

https://www.adeptscience.de/products/refman/endnote/endnote.html

https://support.alfasoft.com/hc/de/categories/360000111937-EndNote
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Kurze Einfihrungsvideos fur Windows und MacOS:

How to use EndNote in six minutes: macOS

How to use EndNote in six minutes: Windows

Weiterfuhrende Video-Tutorials:

https://www.youtube.com/channel/UCdTDZ4RUT9JI8 1oRhpEIIXA

Haben Sie noch Fragen?

Sie kdnnen sich gern an uns wenden: ub.salzburg@plus.ac.at

If you have any questions please don’t hesitate to contact us: ub.salzburg@plus.ac.at

Wir wunschen lhnen viel Erfolg bei der Arbeit mit EndNote!

Ihr Team der Universitatsbibliothek Salzburg
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