Leitfaden zum Studienabschluss

fir das Masterstudium
Stand: September 2023

Punkt 1: Anmeldung der Masterarbeit

Die Anmeldung einer Masterarbeit muss zu Beginn der Arbeit in ,,PAAV* durchgefuhrt werden, da
das Thema und der/die Betreuer*in erst vom Dekan / von der Dekanin genehmigt werden muissen.

Uber die PLUSonline-Visitenkarte erfolgt die Anmeldung in der Online-Datenbank ,PAAV*. Man benétigt
daflir einen gliltigen Benutzer-Account. Nach Eintrag des vorlaufigen Themas (Arbeitstitel) und Auswahl
der Betreuerin / des Betreuers muss die Eingabe per Mausklick fir die Betreuerin / den Betreuer
freigegeben werden, sodass diese/r das Arbeitsvorhaben in ,PAAV* bestatigen kann.

Die Bewilligung des Fachbereichsleiters und des Dekans wird vom Prifungsreferat eingeholt.

Punkt 2: Priifungspass

Folgende Unterlagen werden im Priifungsreferat eingereicht, sobald alle Lehrveranstaltungen It.
Curriculum absolviert wurden:

= ausgefiillter Priifungspass

= Bescheide iiber Anrechnungen in Kopie

Punkt 3: Einreichung der Masterarbeit

Die ersten Schritte:

Masterarbeit im PAAV-System hat den Status ,bewilligt*
Protokollierung der Betreuung (mindestens 1 Termin)

Flahren Sie im PAAV-System nun folgende Eintragungen durch:
o Abstract der Arbeit in Deutsch bzw. Originalsprache

o Abstract in Englisch (jeweils max. 4.000 Zeichen)

o mindestens 3 Schlagworter

Die nachsten Schritte:

Masterarbeit in PAAV hochladen (PDF-Format)
Die Plagiatsprufung wird nun durch den / die Erstgutachter*in durchgefthrt
Die Plagiatstberpriifung muss negativ sein

Printcenterworkflow:

Druckauftrage fur Abschlussarbeiten werden automatisch nach lhrer Beauftragung in PAAV
zum Printcenter gesendet.

Nur die geprifte Version Ihrer Arbeit kann gedruckt werden.

Es ist jedenfalls ein Pflichtexemplar zu bestellen, welches automatisch vom Printcenter an
die Bibliothek gesendet wird.

Die Kosten fur Druckauftrage und Versand per Post missen von lhnen dbernommen
werden. Das Printcenter wird darauf achten, Ihnen einen bestmdglichen Preis anzubieten.
Details zu den Preisen und Konditionen finden Sie in der PAAV und auf der Webseite des
Printcenters.

Ein gedrucktes Exempilar fiir Betreuer:in / Gutachter:in wird nur dann erstellt, wenn dies von
Ihnen ausdricklich gewlnscht wird.



Deckblatt der Masterarbeit:
o Es darf kein Universitats-Logo am Deckblatt angefihrt sein
e Vorschlag zur Gestaltung des Deckblattes der Masterarbeit:

TITEL DER MASTERARBEIT

MASTERARBEIT

zur Erlangung des Mastergrades MSc

an der Fakultat fur
Digitale und Analytische Wissenschaften
der Paris-Lodron-Universitat Salzburg

Eingereicht von
VORNAME
ZUNAME

Gutachter/in: Univ.-Prof. Dr. xxx

Fachbereich: xxx

Salzburg, Monat, Jahr der Einreichung




Die letzten Schritte:
o Das Gutachten wird von dem / der Gutachter*in in PAAV hochgeladen (die Frist fir die
Beurteilung betragt 2 Monate).
e Sobald dies vom Prufungsreferat bestatigt wurde, ist das Gutachten fir Sie ersichtlich.

Zugleich ist bei der Einreichung das ausgefullte Formular ,Bekanntgabe der Priiferinnen und der
Priifungsfacher” abzugeben, welches Sie nach Kontrolle des Prifungspasses erhalten.
Es wird darauf hingewiesen, dass der Vorsitz auch vom Studierenden ausgewahlt werden kann.

Punkt 4: Gutachten/Terminformular

Fir die Erstellung des Gutachtens hat der/die Begutachter*in aufgrund der gesetzlichen Bedingungen
ab der offiziellen Einreichung der Masterarbeit maximal zwei Monate Zeit.

¢ Nachdem das Gutachten zur Masterarbeit von dem/der Beurteiler*in in PAAV eingetragen bzw.
hochgeladen wurde, wird das Gutachten vom Prifungsreferat freigegeben und das
Pflichtexemplar wird Gber das Printcenter gedruckt.

e Die Note der Masterarbeit wird vom Prifungsreferat im Curriculum Support eingetragen,
nachdem die Bezahlung des Pflichtexemplars durch die / den Studierenden abgeschlossen ist.

o |st die Note der Abschlussarbeit im CS eingetragen, erhalt die / der Studierende das Formular
zur ,Bekanntgabe des Prifungstermins® fur die abschlielende kommissionelle Masterprifung
per Email vom Prufungsreferat zugesandt.

e Studierende vereinbaren mit der Prifungskommission einen genauen Prufungstermin und
Prafungsort.

Die Bekanntgabe des Prufungstermins muss mit allen nétigen Unterschriften allerspatestens 2
Wochen vor dem geplanten Priifungstermin im Prufungsreferat per E-Mail eingelangt sein.

Punkt 5: Abschlussdokumente

Nach dem positiven Studienabschluss erhalten Sie vom Prifungsreferat eine E-Mail an lhre
Studierenden-E-Mail-Adresse. Bitte Ubermitteln Sie das verpflichtend auszufiillende Statistikformular in
PDF-Form (alle Informationen diesbeziglich entnehmen Sie der E-Mail) umgehend an das
Prufungsreferat an folgende Adresse: das.pruefungsreferat@plus.ac.at

Erst danach erhalten Sie vom Prifungsreferat die Abschlussdokumente (Abschlusszeugnis,
Verleihungsbescheid und Diploma Supplement) amtssigniert an lhre Studierenden-E-Mail-Adresse.

Wir bitten Sie aber um Verstandnis, dass die Ausstellung und Ubermittlung dieser Dokumente unter
Umstanden bis zu 4 Wochen benétigen kann und darf.

Punkt 6: Sponsion

Bitte beachten Sie: Die Teilnahme an der feierlichen Sponsion ist nicht verpflichtend und
erfordert eine Anmeldung in der Abteilung Kommunikation & Fundraising:

https://www.plus.ac.at’/kommunikation-und-fundraising/service-fuer-studierende/sponsion-promotion/




