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Leitfaden zum Abschluss des Bachelorstudiums  
Musik- und Tanzwissenschaft an der Universität Salzburg 
(Studienplan 2016) 
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Das Bachelorstudium Musik- und Tanzwissenschaft wird mit einer Bachelorarbeit und einer 
kommissionellen Bachelorprüfung abgeschlossen. Zum generellen Ablauf des Bachelorstudi-
ums Musik- und Tanzwissenschaft der Universität Salzburg (Studienplan 2016) gibt der Studi-
enführer Auskunft. Genauere Informationen gibt der rechtlich verbindliche, detailliertere Stu-
dienplan Musik- und Tanzwissenschaft. 
 

Die Bachelorarbeit ist die schriftliche Abschlussarbeit des Bachelorstudiums Musik- und 
Tanzwissenschaft, in der die Studierenden eine spezifische Fragestellung nach den Standards 
des wissenschaftlichen Arbeitens eigenständig bearbeiten. Sie ist im Rahmen eines Seminars 
(SE) abzufassen und baut in der Regel auf einer in derselben Lehrveranstaltung verfassten Se-
minararbeit auf. Die Themenvergabe erfolgt in Absprache mit der jeweiligen Seminarleitung. 
 

Die Betreuung der Bachelorarbeit erfolgt durch die jeweilige Seminarleitung. Die schriftliche 
Arbeit wird mit 5 ECTS bewertet.  

3.1 Anmeldung der Bachelorarbeit  
Die Bachelorarbeit wird bei der Seminarleitung mündlich angemeldet. Anschließend werden 
Arbeitstitel, Betreuer:in, und Matrikelnummer umgehend per E-Mail mit dem Betreff „Anmel-
dung Bachelor-Arbeit“ an Musik.Tanzwissenschaft@plus.ac.at geschickt. 

3.2 Persönliche Gespräche 
Der Arbeits- und Schreibprozess der Bachelorarbeit wird durch die Seminarleitung unterstüt-
zend betreut. Wenden Sie sich bitte bezüglich einer Terminabsprache an die zuständige Semi-
narleitung.  
 

 
4.1 Gliederung 
Die Gliederung der Bachelorarbeit ist mit der Seminarleitung abzusprechen. Oft wird ein Ka-
pitel der Seminararbeit ausgebaut oder ein weiteres Kapitel ergänzt. Außerdem sollen die von 
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der Seminarleitung eingebrachten Korrekturen und Änderungsvorschläge an der Seminarar-
beit für den Text der Bachelorarbeit berücksichtigt werden.  

4.2  Literaturrecherche 
Die Literaturrecherche baut auf der im Seminar erarbeiteten Literatur auf.  

4.3  Formalia  
Hier gelten die Richtlinien zur Sicherung guter wissenschaftlicher Praxis. 
 

 

Vor Einreichung der Bachelorarbeit muss der vollständig ausgefüllte Prüfungspass von der 
Fachbereichsreferentin für Musik- und Tanzwissenschaft auf seine Richtigkeit geprüft werden.  
Der Prüfungspass ist online abrufbar und liegt im Büro der Fachbereichsreferentin für Musik- 
und Tanzwissenschaft auf. Er sollte nicht erst in letzter Minute ausgefüllt werden, um unan-
genehme Überraschungen bei fehlenden LVs oder unvollständigen Modulen zu vermeiden. 
Der ideale Zeitpunkt für die Kontrolle der Prüfungspasses ist in den Ferien vor dem letzten 
geplanten Semester, da so noch korrigierend eingegriffen werden kann. Prüfungspässe wer-
den nur nach vorheriger Terminabsprache kontrolliert, dazu bitte einfach ein E-Mail mit Be-
treff „Prüfungspass Abschluss BA“ an Musik.Tanzwissenschaft@plus.ac.at senden. Zu Semes-
terbeginn und -ende kann es zu längeren Wartezeiten bei der Terminvergabe kommen. 
 
Die Anerkennung der freien Wahlfächer erfolgt über die Fachbereichsreferentin. Dazu bitte 
zuerst Kontakt mit den Studienrichtungsvertreter:innen aufnehmen, die beim Ausfüllen des 
Antrags helfen. Anschließend den Antrag per E-Mail mit dem Betreff „Anerkennungen FWF 
BA“ und unter Angabe der Matrikelnummer an Musik.Tanzwissenschaft@plus.ac.at für die 
Anerkennung freigeben. Achtung: Bei Lehrveranstaltungen, die an einer fremden Bildungs-
einrichtung wie z. B. Mozarteum absolviert wurden, muss der Antrag von der/dem Studie-
renden sowie von der CuKo-Vorsitzenden Dr. Andrea Lindmayr-Brandl (gern auch digital) un-
terschrieben und mitgeschickt werden. Sollen LVs von verschiedenen Bildungseinrichtungen 
als FWF anerkannt werden, so muss für jede Bildungseinrichtung ein eigener Antrag mit den 
entsprechenden LVs erstellt werden. 
 
Externe Praktika werden ebenfalls über die Fachbereichsreferentin anerkannt. Hierzu ge-
nügt eine schriftliche Genehmigung (E-Mail genügt) des Praktikums von CuKo-Vorsitzender 
Dr. Andrea Lindmayr-Brandl sowie ein Arbeitszeugnis, aus dem die Anzahl der gearbeiteten 
Stunden sowie Art und Zeitraum der Tätigkeit hervorgehen. Beides kann elektronisch mit 
dem Betreff „Anerkennung externes Praktikum [Semester]“ und unter Angabe der Matrikel-
nummer an Musik.Tanzwissenschaft@plus.ac.at gesandt werden.  
 
Erst nachdem die Bachelorarbeit benotet und in den Prüfungspass eingetragen wurde, kann 
dieser von der Fachbereichsreferentin gestempelt werden und anschließend im Prüfungsrefe-
rat (EG des Uniparks, neben dem Hausdienst) von den Studierenden abgegeben werden. Zu-
sendung per Post und E-Mail sind auch möglich. Die Überprüfung der Unterlagen kann bis zu 
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4 Wochen Zeit in Anspruch nehmen, daher sollte der Prüfungspass spätestens sechs Wochen 
vor dem anvisierten Termin der Abschlussprüfung abgegeben werden. 
 
 

6.1 Einreichung der Bachelorarbeit  
Die Bachelorarbeit wird in digitaler Form bei der Seminarleitung eingereicht.  

6.2 Festlegung des Termins für die Bachelorprüfung 
Bei positiv beurteilter Bachelorarbeit sendet das Prüfungsreferat ein Anmeldeformular für die 
kommissionelle Bachelorprüfung an die universitäre Email-Adresse der Studierenden.  

Aus den im Anhang aufgelisteten Personen sind zwei Prüfer:innen und ein:e Vorsitzende:r 
(= die Prüfungskommission) zu wählen. Mit den Prüfer:innen wird das Prüfungsthema bespro-
chen. Die Prüfungsfragen werden aus zwei Modulen des Bachelorstudiums gewählt und mit 
der/dem jeweiligen Prüfer:in konkretisiert. Themen von besuchten Seminaren sollen nicht ge-
wählt werden. 
 
Als nächster Schritt ist mit allen Beteiligten ein gemeinsamer Termin für die Bachelorprüfung 
zu suchen. Sobald dieser fixiert ist, müssen alle Mitglieder der Kommission per Email den Prü-
fungstermin bestätigen. 

Anmeldeformular und Bestätigungen des Prüfungstermins (z. B. E-Mail Verkehr) müssen aus-
nahmslos spätestens 14 Tage vor dem gewählten Prüfungstermin wieder im Prüfungsreferat 
eintreffen, da sonst die Prüfung nicht stattfinden kann. 

Voraussetzung für die Anmeldung zur Bachelorprüfung ist der positive Abschluss aller im Cur-
riculum vorgeschriebenen Lehrveranstaltungen sowie eine positive Beurteilung der Bachelor-
arbeit. 
 

Das Studium endet mit einer Bachelorprüfung, die von einer Kommission, bestehend aus zwei 
Prüfer:innen und einer/einem Vorsitzenden, abgenommen wird. Die Bachelorarbeit soll in 
ausgedruckter Form der Kommission vorgelegt und kurz vorgestellt werden. Die Prüfung dau-
ert etwa 30 Minuten, wobei jedem Prüfungsgebiet maximal 15 Minuten zugestanden wird. Sie 
ist ein Gespräch zwischen der/dem Studierenden, Prüfer:in sowie den restlichen Kommissi-
onsmitgliedern. Das Ergebnis der Prüfung wird dem Kandidaten/der Kandidatin nach einer 
kurzen Beratung der Kommission unmittelbar nach der Prüfung mitgeteilt. 

Sobald das Bachelorprüfungszeugnis und der Verleihungsbescheid von der Prüfungsabteilung 
ausgestellt sind, erfolgt eine Verständigung an die universitäre Email-Adresse des/der Studie-
renden. Danach können die Unterlagen im Prüfungsreferat abgeholt werden. 
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Mögliche Mitglieder einer Kommission für eine Bachelorprüfung in Musik- und Tanzwissenschaft 
(Stand Studienjahr 2023/24) sind: 

• Univ.-Prof. Dr. Nils Grosch   
• Univ.-Prof. Dr. Nicole Haitzinger  
• Ao. Univ.-Prof. Dr. Andrea Lindmayr-Brandl  
• Dr. Ruard Absaroka  
• Dr. Irene Brandenburg  
• Dr. Miriam Althammer 
• Dr. Franziska Kollinger-Trucks 

 

8. Anhang 



VERANTWORTLICH ABLAUF BEARBEITUNGSZEIT

*Abweichungen sind möglich

 

   Gliederung

   Anerkennung FWF
   Anerkennung Praktika

Abgabetermin und Titel an FB-Referentin e-mailen

   Prüfungsprotokoll 2x drucken und unterschreiben

STUDENT:IN

  Anmeldeformular für BA-Prüfung im Prüfungsreferat holen

   ggf. Raumreservierung über FB-Referent:in

2-4 Wochen   

2 Wochen Anmeldefrist!   

STUDENT:IN ANMELDUNG ZUR SPONSION

KOMMUNIKATION & 
FUNDRAISING

SPONSIONSFEIER

2 Wochen Anmeldefrist!   

KOMMISSION MÜNDLICHE BACHELORPRÜFUNG
   Prüfungsprotokoll (2x Ausfertigung gestempelt)

PRÜFUNGSREFERAT
ZEUGNISAUSSTELLUNG & VERLEIHUNGSBESCHEID

   Note von Bachelorarbeit in Prüfungspass eintragen

STUDENT:IN

PRÜFUNGSKOMMISSION

2-3 Wochen   
   Kommissionsmitglieder (Vorsitz + 2 Prüfer:innen)
   Prüfungstermin und -themen

   Anmeldeformular im Prüfungsreferat einreichen

   Prüfungspass von Fachbereichsreferentin stempeln lassen 
und im Prüfungsreferat abgeben

2-4 Wochen    

STUDENT:IN

BACHELORERARBEIT

15-20 Wochen*   
   Literaturrecherche
   2-3 Betreuungsgespräche

FACHBEREICHSREFERENT:IN
PRÜFUNGSPASS

2-4 Wochen   

2-4 Wochen   

ABGAGBE
BA-Arbeit an Betreuer:in e-mailen

   Eintrag Gutachten in PAAV

   Prüfungsprotokoll stempeln und ans Prüfungsreferat

  Plagiatscheck

1 Woche    ANMELDUG

2 Wochen    

EINREICHUNG PRÜFUNGSREFERAT

8 Wochen   

BEURTEILUNG BACHELORERARBEIT

BETREUER:IN

STUDENT:IN

EINTRAG IN PAAVFACHBEREICHSREFERENT:IN

STUDENT:IN


