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Praktikumsplatz
EU-Bürgerservice und Europe Direct Land Salzburg
Dem Informationszentrum der Europäischen Kommission in Salzburg

Ab sofort suchen wir DICH -  eine*n Praktikant*in für unser Büro in Salzburg!
Bei uns erhältst du Einblicke in die parlamentarische Arbeit und in die Abläufe der EU-Institutionen und kannst die Tätigkeiten in unserer Dienststelle unterstützen.
Das Praktikum richtet sich ausschließlich an alle über 18 Jahre, die sich in einer Ausbildung oder im Studium befinden, beziehungsweise die sich auf den Beginn von Ausbildung oder Studium vorbereiten. Denn im Praktikum sollst du dich beruflich orientieren, dir erste praktische Kenntnisse aneignen und neue Erfahrungen sammeln, aber keine Personalstelle ersetzen. 
Zu deinen Aufgaben gehören:
· Begleitung der Stabstellenleiterin zu EU-Vorträgen in Salzburgs Schulen, Sitzungen und Veranstaltungen
· Unterstützung bei EU- Recherchen 
· Unterstützung bei der Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen 
· Unterstützung bei büroorganisatorischen Tätigkeiten wie interner und externer Korrespondenz, bei administrativen Aufgaben und der Kalenderverwaltung
· Unterstützung im Aufgabenbereich Öffentlichkeitsarbeit, insbesondere bei Social Media und in der Beantwortung von Bürger*innenanfragen
 
Dienstort ist die Fasaneriestrasse 35, 5010 Salzburg. 



Wir freuen uns auf:
•Eigenverantwortung, Verlässlichkeit, Teamfähigkeit und Strukturiertheit sowie die Bereitschaft Neues zu lernen 
•Grundkenntnisse der Europapolitik und Interesse, diese weiterzuentwickeln
•Kenntnisse in gängigen Software-Programmen
•Gute Deutsch- und Englischkenntnisse (und gerne auch weiterer Sprachen)

Ablauf des Bewerbungsprozesses:
•Wenn du Lust auf spannende Einblicke in die Welt der Europäischen Union hast, freuen wir uns auf deine Bewerbung als PDF-Datei mit:
· Lebenslauf (max. zwei Seiten, ohne Foto)
· Motivationsschreiben (max. eine Seite)
an folgende Mailadressen:
griltind.kettl@salzburg.gv.at und eu-buergerservice@salzburg.gv.at

[bookmark: _GoBack]•Bei Rückfragen wende dich gern an Frau Mag. Gritlind Kettl, Tel. 0662/8042-2442 oder gritlind.kettl@salzburg.gv.at
 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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