Bove Montero

Praktikant/in Lohnbuchhaltung in Barcelona/Madrid

Warum Bové Montero y Asociados?

Bové Montero y Asociados wurde vor lber 45 Jahren gegriindet und ist eines der fiihrenden spanischen Unternehmen in den
Bereichen Wirtschaftspriifung, Rechnungswesen, Steuerberatung, Lohnbuchhaltung, Arbeitsrecht sowie
Unternehmensberatung im Bereich Personalwesen. Mit Blros in Barcelona, Madrid, Palma de Mallorca, Sevilla und Valencia
vertreten wir HLB International, ein fihrendes globales Netzwerk von Beratern und Wirtschaftspriifern mit Préasenz in 153
Léandern und mehr als 25.000 Fachleuten und Mitgliedern.

Stellenbeschreibung
Du bist direkt dem Praktikumsbetreuer der Lohnbuchhaltungsabteilung unterstellt. Deine Hauptaufgabe besteht darin, die
Mitarbeiter der Abteilung bei ihrer taglichen Kundenberatung und folgenden Aufgaben zu unterstitzen:

Aufgabenbereich
e Abwicklung des gesamten Lohn- und Gehaltsabrechnungsprozesses fiir ein zugewiesenes Kundenportfolio.
. Bearbeitung von Arbeitsvorgangen (An- und Abmeldungen, Vertréage, Delt@, Contrat@, SILTRA...).
. Realisierung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung.
. Berechnung und Anwendung von Lohn und Gehaltspfandung, Abwicklung von Arbeitsunfahigkeit u. a.
. Uberpriifung der Fristen und Verldngerungen.
e Ausarbeitung von Abfindungszahlungen und Vertragsbeendigungen

Dein Profil
. Student/in bzw. Absolvent/in der Betriebswirtschaftslehre, Volkswirtschaftslehre oder Rechtswissenschaften
. Interesse fir arbeitsrechtliche Betreuung

. Fremdsprachen: Sehr gute Englischkenntnisse; gute Spanischkenntnisse waren von Vorteil
e  Beherrschung des MS-Office-Pakets

Deine beruflichen Fahigkeiten:
. Du bist proaktiv und besitzt Eigeninitiative
. Du bist kreativ
. Du kannst dich anpassen und bist vielseitig einsetzbar
. Du bist leistungsfahig und engagierst dich gerne

Unsere Leistungen
. Bezahltes Praktikum
. Voll- oder Teilzeitstelle, je nach Verfugbarkeit
. Moglichkeit, nach Abschluss des Praktikums in die Firma einzusteigen
. Weiterbildungsprogramm
. Unterstitzung beim Studium

Wie ist es, Teil von Bové Montero zu sein?

o  Telearbeit und flexible Arbeitszeiten fiir eine optimale Balance zwischen Berufs- und Privatleben.

e  Auslandsaufenthalte kultureller Austausch, um deine Erfahrungen und Sprachkenntnisse zu erweitern.

®  TOP-Veranstaltungen zusammen mit deinem Team, deiner Abteilung und dem gesamten Unternehmen.

o  360°-Weiterbildungsplan individuell auf dein Profil und deine Ziele zugeschnitten.

° Internationales professionelles Umfeld mit globalen Kunden und kultureller Vielfalt.

e Aufbau eines sektoralen und internationalen Netzwerks Teilnahme an Foren, Verbdanden und dem HLB-Netzwerk.

Wir suchen Mitarbeiter, die in der Lage sind, sich an unsere multikulturellen Teams anzupassen, die sich beruflich
weiterentwickeln wollen und die die Fahigkeit besitzen, in einem Team zu arbeiten und die analytisch und
geschaftsorientiert sind. Personen mit Sprachkenntnissen, die in der Lage sind, professionell in verschiedenen europaischen
Sprachen zu kommunizieren.

Wenn du also eine neue Herausforderung in einem anderen Land suchst, komm zu uns - wir freuen uns auf dich!

Kontakt: Cristina Bové (cbove@bovemontero.com)

WE ARE AN INDEPENDENT MEMBER OF
HLB THE GLOBAL ADVISORY AND ACCOUNTING NETWORK

www.bovemontero.com
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