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Beschluss des Senates vom 23.03.1999

317. Geschaftseinteilung des Rektors

Gemal § 9 Abs 1 der Satzung der Paris-Lodron-Universitat Salzburg (MBI 1998/149) wird nach Beratung mit
den Vizerektoren sowie nach Anhérung des Senats folgende Geschaftseinteilung erlassen; alle
Personenbezeichnungen sind geschlechtsneutral und betreffen Frauen und Manner gleichermalien.

Funktion, Stellung und Aufgaben des Rektors

§ 1.|(1)|Der Rektor ist oberstes monokratisches Organ, leitet die Universitat und
vertritt diese nach auf3en. Dies betrifft die Agenden der Universitat als
Einrichtung des Bundes wie auch als teilrechtsfahige Einrichtung.

(2)|Der Rektor ist unmittelbarer Dienstvorgesetzter der Vizerektoren, der
Dekane, der Studiendekane, der Institutsvorstande der keiner Fakultat
zugeordneten Institute und der Leiter der zentralen
Dienstleistungseinrichtungen. Die Aufbauorganisation ergibt sich aus Anlage
1 und ist Bestandteil dieser Geschaftseinteilung.

(3)|Fur die Bereiche Buro des Rektors und Biro der Vizerektoren liegt die
Fachaufsicht unmittelbar beim Rektor. Hinsichtlich der Dienstaufsicht behalt
sich der Rektor die selbstandige Erledigung aller Entscheidungen bezuglich
der in den genannten Einrichtungen tatigen Personen vor.

(4)|Der Rektor hat alle Aufgaben wahrzunehmen, die nicht aufgrund des UOG
1993 einem anderen Organ zugewiesen sind.

(5)|Der Rektor hat daftir zu sorgen, dass der der Universitat vom Bundesminister
fur Wissenschaft und Verkehr zur Verfligung stehende Budgetrahmen nicht
uberschritten wird.

Weisungsrecht

§ 2.|(1)|Die dem Rektor unterstellten Organe und Organwalter sind an die
Weisungen des Rektors gebunden. Weisungen, die vom Rektor ergehen,
sind unverziglich und unverandert an den in Betracht kommenden
Organwalter weiterzugeben und deren Befolgung zu Gberwachen.

(2)|Werden Organe und Hilfsorgane vom Rektor mit der selbstandigen
Erledigung bestimmter Angelegenheiten betraut, unterliegen sie dabei auch
allfalligen Weisungen des Rektors. Die Ermachtigung zur selbstandigen
Erledigung kann vom jeweils Ermachtigten weiter Ubertragen werden.

(3)|Unbeschadet der Stellung der Leiter der Dienstleistungseinrichtungen als
unmittelbare Dienstvorgesetzte der ihnen unterstellten Bediensteten tben




lalle zur selbstandigen Entscheidung befugten Organwalter im Rahmen ihres |
Wirkungsbereiches die Fachaufsicht Uber die jeweiligen
Organisationseinheiten aus, die mit den Aufgaben befasst sind.

(4)|Der Rektor kann verfugen, dass ihm der Stand und die beabsichtigte
Erledigung aller Geschaftssticke zur Kenntnis gebracht wird; ferner kann er
alle Geschaftsstlcke an sich ziehen.

Stellvertretung

§ 3.

Der Rektor wird im Falle seiner Verhinderung vom Vizerektor Univ.-Prof. Dr.
Heinrich Schmidinger (1. Stellvertreter) vertreten; ist auch dieser verhindert, von
Frau Vizerektor Univ.-Prof. Dr. Brigitte Winklehner (2. Stellvertreter). Bei
Verhinderung des 2. Stellvertreters erfolgt die Vertretung durch den Vizerektor
Ao.Univ.-Prof. Dr. Peter Eckl (3. Stellvertreter), bei dessen Verhinderung durch
den Vizerektor Ass.Prof. Dr. Hermann Suida (4. Stellvertreter). Bei Verhinderung
aller Vizerektoren fuhrt einer der Dekane die Amtsgeschafte, und zwar in der
Reihenfolge, die sich aus dem Dienstalter als Universitatsprofessor ergibt.

Geschaftsverteilung

§4.

Den Vizerektoren wird die Besorgung folgender Aufgaben Ubertragen; die zur
selbstandigen Erledigung Ubertragenen Aufgaben sind besonders

gekennzeichnet: (* Zur selbstandigen Erledigung tibertragen)

A) Vizerektor Forschung

01.

Forderung von Spitzenleistungen in der Forschung, Anregung fur neue
Forschungsprojekte sowie andere innovatorische Malinahmen;

02.

Betreuung von Forschungsschwerpunkten;*

03.

Unterstutzung und Beratung von Projektleitern oder von Leitern von Instituten
(Institutsvorstanden) bei der Ausarbeitung von Vertragen und bei der
Durchfihrung von Forschungsprojekten, insbesondere bei der finanziellen
Abwicklung sowie bei der Durchfliihrung von Ausschreibungsverfahren fur Waren
oder Dienstleistungen und bei der Anmeldung oder Verwertung von Patenten;*

04.

Evaluierung der Forschung;*

05.

Forschungsmarketing;

06.

Teilnahme an osterreichischen und internationalen Gemeinschaftsaktivitaten im
Bereich der Forschungs- und Technologieinformation;*

07.

Herstellung von Kontakten mit der Wirtschaft und der 6ffentlichen Verwaltung
sowie mit Institutionen im Bereich der Zusammenarbeit von Wissenschaft,
Wirtschaft und offentlicher Verwaltung;

08.

Koordinierung der Beziehungen zu auleruniversitaren Einrichtungen wie dem
Verein der Stiftungs- und Forderungsgesellschaft und dem Verein der
Wissenschaftsagentur;*

09.

Betreuung von Wissenschaftsforen;*

10.

Unterstutzung der Institute bei der Suche nach externen, forschungsbezogenen
Daten und Informationen;”

1.

Dokumentation der Forschungs- und Entwicklungsarbeiten an der Paris-Lodron-
Universitat Salzburg und Informationsdienstleistungen in diesem Bereich.

B) Vizerektor Lehre

01.

Fakultatsubergreifende Koordinierung des Lehr- und Prifungsbetriebs;*

02.

Vorsorge fur Fortbildungsmalihahmen im Bereich der Didaktik fur die universitare




|Lehre;

03.

Entscheidung Uber die Zulassung zu ordentlichen und auf3erordentlichen
Studien, einschlieBlich der Entscheidung uber die Vorschreibung von
Erganzungsprufungen sowie die Feststellung des Erléschens der Zulassung;*

04.

Genehmigung von individuellen Diplomstudien (§ 17 UniStG);

05.

Ausstellung von Abgangsbescheinigungen (§ 40 UniStG);*

06.

Automationsunterstltzte Evidenthaltung der Studierenden;*

07.

Vorbereitung und Betreuung von Universitatskursen und Universitatslehrgangen
mit fakultatstibergreifendem Wirkungsbereich (§ 51 Abs 1 Z 15 UOG 1993) sowie
Koordinierung der von den Fakultatskollegien gemaf § 23 UniStG
einzurichtenden oder eingerichteten Universitatslehrgangen; *

08.

Koordinierung von gemaf § 8 UniStG einzurichtenden oder eingerichteten
Fernstudien.

C) Vizerektor AuBenbeziehungen

01.

Allgemeines Management der Aulzenbeziehungen;

02.

Medienkontakte und Offentlichkeitsarbeit, einschlieRlich der Entwicklung von
Corporate Identity- und Corporate Designprojekten;

03.

Betreuung der internationalen Zusammenarbeits- und Bildungsprogramme;*

04.

Abwicklung der Auslandsstipendien fur Studierende, fur graduierte Akademiker
und fir Wissenschaftler sowie Betreuung auslandischer Studierender;*

05.

Erschlielung neuer Finanzierungsmaglichkeiten fur Auslandsbeziehungen und
diesen entsprechende Offentlichkeitsarbeit;

06.

Betreuung der Partnerschaftsabkommen und sonstiger Auslandskontakte, der
Aktivitaten im Rahmen von Kulturabkommen und des Austauschs von
Gastprofessoren;*

07.

Betreuung und Finanzierung von Auslandsaufenthalten im Rahmen von Joint
Study Programmen des zustandigen Bundesministers;*

08.

Aufbau eines Informationssystems zur Entwicklung von Auslandskontakten;

09.

Unterstitzung internationaler Kontakt- und Projektvermittlung;*

10.

Koordinierung der Beziehungen zu aul3eruniversitaren Einrichtungen wie dem
Absolventenverein, dem Verein der Managementakademie und dem Verein des
Osterreichischen Akademischen Austauschdienstes (OAD);*

1.

Forderung und Intensivierung bestehender sowie Anregung neuer kultureller
Aktivitaten einschlielich der Schaffung organisatorischer und raumlicher
Voraussetzungen in Zusammenarbeit mit dem Universitatsbeauftragten fur
kulturelle Angelegenheiten;*

12.

Unterstitzung und Forderung sozial benachteiligter und behinderter
Universitatsangehdriger in Zusammenarbeit mit dem Universitatsbeauftragten fur
Sozial- und Behindertenfragen.*

D) Vizerektor Ressourcen

01.

Erstellung von Berechnungen des langerfristigen Personal-, Raum-, Anlagen-
und Aufwandbedarfs sowie Ausarbeitung von Vorlagen zur Beschlussfassung
des Senats;

02.

Vorbereitung und Ausarbeitung des Budgetantrags der Universitat sowie
Erarbeitung einer Vorlage zur Beschlussfassung des Senats;

03.

Teilnahme an Verhandlungen mit dem zustandigen Bundesminister Uber das
Budget der Universitat;

04.

Erarbeitung der fur die interne Budgetzuweisung maf3gebenden allgemeinen
Kriterien sowie deren Veroffentlichung im Mitteilungsblatt der Paris-Lodron-
Universitat Salzburg;

05.

Verhandlung mit den Dekanen und den Leitern der keiner Fakultat zugeordneten




|Institute sowie Beratung mit den Leitern der Dienstleistungseinrichtungen tber

die interne Budgetzuweisung;

06.

Zuweisung der erforderlichen Planstellen und Raume sowie der nach
Personalausgaben und Ausgaben fur Anlagen und Aufwendungen gegliederten
Geldmittel an die Fakultaten, an die keiner Fakultat zugeordneten Institute und
an die Dienstleistungseinrichtungen nach MalRgabe des vom Senat
beschlossenen Budgetantrags und der Budgetzuweisung durch den zustandigen
Bundesminister;

07.

Verwaltung der an den Rektor gemaf’ § 4 Abs 3 UOG 1993 abzuflihrenden
Kostenersatze;*

08.

Angelegenheiten des wissenschaftlichen Personals.

Selbstiandige Erledigung durch den Universitatsdirektor

§5.

Der Universitatsdirektor wird mit der selbstandigen Erledigung folgender
Aufgaben betraut: Angelegenheiten des Personals der Zentralen Verwaltung und
Abwicklung dienst-, besoldungs- und sozialversicherungsrechtlicher
Angelegenheiten der Allgemeinen und wissenschaftlichen
Universitatsbediensteten mit Ausnahme der Bestellung von Leitern von
Dienstleistungseinrichtungen und der Wahrnehmung der Vorgesetztenfunktion
ihnen gegenuber; Angelegenheiten des Gebaudebetriebs und der technischen
Dienste; Angelegenheiten des Beschaffungswesens und der Inventar- und
Materialverwaltung; Flihrung des Universitatsarchivs; Redaktion und Verlag des
Mitteilungsblattes; Allgemeine Administration.

Zuteilung der Geschaftsstiicke

§ 6.

Die gesamte an die Universitat gerichtete Geschaftspost (insb. Briefe,
Telegramme, Fernschreiben, Telefax, e-mail) ist von der Zentralen Verwaltung
mit einem entsprechenden Kanzleivermerk zu versehen und unverzuglich dem
Rektor vorzulegen. Die Geschaftsstucke jener Arbeitsbereiche, die den
Vizerektoren und dem Universitatsdirektor zur selbstandigen Erledigung
Uberlassen wurden,* sind dem Rektor nur auf besonderen Wunsch vorzulegen.

Unterzeichnung der Geschaftsstiicke und selbstandige Erledigung

§7.

(1)|Alle Geschaftsstlcke, die zur selbstandigen Erledigung Ubertragen worden
sind, sind mit der Fertigungsklausel "flr den Rektor" unter Beifligung der
Funktionsbezeichnung zu unterzeichnen.

Alle Ubrigen Geschaftssticke sind in Form von Erledigungsentwurfen
unverzuglich dem Rektor vorzulegen.

S

Die Erledigung der Geschéftssticke erfolgt nach Vorgaben des Rektors
(3)|(corporate design). Alle Geschaftsstiicke haben im Briefkopf Namen,
Telefonnummer und e-mail-Adresse des Sachbearbeiters zu enthalten.

Die Abgabe von Informationen ins Internet, die die Gesamtuniversitat

(4 betreffen, bedarf der vorherigen Genehmigung des Rektors.

~—"

Information und Beratung

§ 8.

(1)|Der Rektor fuhrt regelmaRige Beratungs- und Informationsgesprache mit den
Vizerektoren, dem Senatsvorsitzenden und mit den Leitern der
Dienstleistungseinrichtungen.

(2)|Anlasslich der Beratungs- und Informationsgesprache ist dem Rektor
jedenfalls Uber Angelegenheiten zu berichten, die zur selbstandigen
Erledigung Ubertragen wurden.




Projektmanagement

Fur die Erledigung ressortlibergreifender Angelegenheiten kann der Rektor auch
§ 9.|Projektteams aus den beruhrten Dienstleistungseinrichtungen einsetzen. Zur
Projektleitung kann auch ein aul3enstehender Projektleiter bestellt werden.

Unterstiitzung durch die Dienstleistungseinrichtungen

Die Dienstleistungseinrichtungen haben die Universitatsorgane bei der
§ 10.|Erfullung der Universitatsaufgaben bestmadglich zu unterstitzen und fir eine
effektive und effiziente Erledigung Sorge zu tragen.

Inkrafttreten

§ 11.|(1)|Die Geschéaftseinteilung und jede Anderung sind im Mitteilungsblatt der
Paris-Lodron-Universitat zu verlautbaren und treten an dem Tag in Kraft, der
auf die Herausgabe des Mitteilungsblattes folgt.

Die Geschaftseinteilung kann vom Rektor nach Beratung mit den
Vizerektoren sowie nach Anhorung des Senats geandert werden.

(2
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